Tai liéu ky thuat

Phat trién Website

Quan ly tai liéu

Thiét ké Catalog
Quy trinh Diéu hanh chuan la gi?

Phat trién phan mém

Quy trinh Diéu hanh chuan, goi tat 1a SOP, Ia mot hé théng
tai liéu cho cac qua trinh hoat dong ciia mét doanh nghiép.

Phac thdo ban vé ky thuat

SOP 14 mét céng cu kinh doanh quan trong nham tao ra mét
moi trudng lam viéc chuyén nghiép, nhat quan va hiéu suét
cao. Vi SOP ¢6 thé dwoc str dung nhw hwéng dan cong viéc
cho bat ky mét nhiém vu hay céng viéc cu thé nao nén SOP
c6 thé dwoc coi nhw cAm nang cho doanh nghiép trong viéc
t6i da héa hiéu suét ctia cac nhiém vu dwoc giao va cac dw
an dé dat duwoc két qua cong viéc nhw ky vong ctia doanh
nghiép.

Ché ban dién tur

Phat trién dt liéu

Tich hgp hé thong

Cau trac ciia SOP
Quan ly dich thuat

SOP bao gom:
B Cac quy trinh céng viéc
B Cac mau biéu
Bl Cacvidu Tu van“ Van phong Xanh”

Tu van kinh doanh

SOP bao quat cac pham vi hoat déng kinh doanh:
Bl Nhan Sy
B Hanh Chinh
B Quan tri Mang va Cong nghé théng tin
B Tiép thi va Ban hang
B Hé théng quan Iy chat luong (Chuén 1SO 9001:2008) 1A



Tai lieu ky thuat

Quan ly tai liéu

Phat trién Website

QUY TRINH DIEU HANH CHUAN - SOP

Loi ich cho cac doanh nghiép dang hoat ddng tai Viét Nam Thiét ké Catalog

khi str dung giai phap SOP

W Thiét lap mot hé théng quan ly té chirc minh bach nham Phat trién phan mém
kiém sodat cac quy trinh céng viéc trong doanh nghiép

B Cong cu giao tiép ré rang va hiéu qua

Il Cai thién hiéu qua cong viéc mét cach ro rét Phac thao ban vé ky thuat

B Tang téc cong viéc kinh doanh

B Tiét kiém dang ké céac chi phi quan tri hanh chinh

M Tuan tha cac diéu luat ctia Luat Doanh nghiép Viét Nam va Ché ban dién tit
Bo6 tiéu chuan 1SO 9001:2008. .

Loi ich cho cac doanh nghiép méi bat dau hoat dén e
Kinh doanh’ tal VIgt Nam- s Phattrién du lieu

B Tang tdc qua trinh thanh 1ap cong ty
M Giup doanh nghiép tap trung vao nghanh kinh doanh trong tam
B Tiet kiém dang ké cac chi phi quan tri hanh chinh va phap ly.

Tich hgp hé théng

TANNER Quén Iy dich thuat
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