
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Vị trí tuyển dụng:  Thảo chương tài liệu kỹ thuật 

ðến ngày: 15/12/2011 

 

Yêu cầu chung: 

- Tốt nghiệp ðại học trở lên/Bằng cử nhân. 

 

���� Phát triển nghề nghiệp có 
ñịnh hướng tương lai  

����Các khóa ñào tạo kỹ năng 
nghề và kỹ năng mềm  

���� Môi trường làm việc 
chuyên nghiệp và thân thiện  

���� Nhiều phúc lợi công việc  

 

TANNER là một trong những 
công ty hàng ñầu trong ngành 
tài liệu kỹ thuật chuyên nghiệp, 
tạo lập các thông tin kỹ thuật 
từ các catalog sản phẩm ñể 
triển khai thực hiện hệ thống 
quản lý thông tin phức hợp.  

 

Các bí quyết công nghệ liên 
ngành là kết quả của hơn 25 
năm kinh nghiệm với khách 
hàng lớn và các mối quan hệ 
khách hàng lâu dài. Hơn 220 
nhân viên làm việc cho công ty 
tại mười chi nhánh trên khắp 
nước ðức, Italy và Việt Nam. 
Trụ sở của TANNER ở Tp. 
Lindau - ðức. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

TANNER Việt Nam 
43D/8 Hồ Văn Huê, P.9, 
Phú Nhuận, TP, HCM 
Việt Nam 
 
Tel: + 84 8 3997 3452 
Fax: + 84 8 3997 3465 
Email: careersvn@tanner.de 

Mô tả công việc: ( Chi tiết nhưng không giới hạn) 

Thảo những tài liệu kỹ thuật mang tính chính xác cao về chuyên ngành hàng không cho 

khách hàng.  

Hỗ trợ bộ phận Thảo Chương Tài Liệu trong việc biên tập từ công ñoạn ñầu tiên cho khách 

hàng Sell. 

Mô tả công viêc cụ thể: 

- Hỗ trợ công việc soạn thảo tài liệu kỹ thuật cho khách hàng chính xác ñúng tiến ñộ và 

ñảm bảo yêu cầu về chất lượng. 

� Quản lý chất lượng các tài liệu MS Excel hiện hành (Illustrated Part Lists) bằng 

cách sử dụng bảng liệt kê những mục cần kiểm tra ñược cài ñặt trước. 

� Viết những qui trình lắp ráp, tháo gỡ, lắp ñặt và tháo bỏ trong các tài liệu MS-Excel 

(IPL) theo thông số kỹ thuật. 

� Quản lý cấu hình của những tài liệu ñã ñược xử lý 

- Phối hợp với ñội ngũ biên tập ở Lindau 

Kỹ năng công việc: 

- ðược ñào tạo chuyên nghiệp trong lĩnh vực viết tài liệu, dịch tài liệu kỹ thuật, tài liệu kỹ 
thuật công nghiệp hoặc tương ñương. 

- Về ngoại ngữ: 

� Sử dụng tiếng Anh hiệu quả 

� Sử dụng tiếng ðức hiệu quả (là 1 lợi thế) 

- Về máy tính: MS-Excel và CAD-Tools hoặc CAD-Viewer 

- Các kỹ năng cụ thể: Simplified English (ASD-STE), kiến thức về kỹ thuật, kiến thức cơ 
bản về ngôn ngữ lập trình (SGML,HTML,XML...) 

- Kinh nghiệm về ATA iSpec 2200 là một lợi thế. 

Xin vui lòng g�i h� s� xin vi�c b�ng ti�ng Anh. 

Chế ñộ phúc lợi cho vị trí này: 

- 8h làm việc/ ngày, 5 ngày/tuần (Từ thứ Hai ñến thứ Sáu) 

- Thưởng tháng lương thứ 13 

- 15 ngày phép/năm 

- Sau 2 tháng thử việc, công ty sẽ có chế ñộ Bảo hiểm cho nhân viên (Bảo hiểm sức khỏe, 

bảo hiểm tai nạn và nhân thọ)  

- Chương trình Kiểm tra sức khỏe ñịnh kỳ hàng năm. 

- Các khóa học về phát triển ñịnh hướng nghề nghiệp cá nhân.  

- Cung cấp các khóa học Tiếng Anh thương mại (học với Giáo viên bản ngữ tại công ty) 

- Các hoạt ñộng tập thể khác như: Dã ngoại, tiệc công ty và các hoạt ñộng thể thao v v) 

 

   THÀNH CÔNG TẠI TANNER VIỆT NAM 
 

TUYỂN DỤNG 


